WZORY SPRAWOZDAŃ KOŃCOWOROCZNYCH

1. Informacja logopedy (jeśli są przyznane i realizowane zajęcia)
2. Sprawozdanie z realizacji zadań pedagoga szkolnego 
3. Sprawozdanie z realizacji zadań psychologa szkolnego 

4. Sprawozdanie z realizacji zadań zespołu przedmiotowego (przewodniczący zespołu)
5. Podsumowanie działalności zespołów przedmiotowych (osoby odpowiedzialne)
6. Sprawozdanie z działalności komisji oraz zespołów zadaniowych  (przewodniczący)
7. Sprawozdanie z działalności biblioteki

8. SPRAWOZDANIE  KLASYFIKACJI – (wychowawcy)
9. SPRAWOZDANIE  KLASYFIKACJI – EDUKACJA WCZESNOSZKOLNA (wychowawcy)
10. Sprawozdanie z działalności samorządu uczniowskiego - (opiekun samorządu)
11. Sprawozdanie z realizacji Planu Działań Wychowawczo-Profilaktycznych (pedagog)
12. Sprawozdanie z realizacji zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (nauczyciele prowadzący)
13.  Sprawozdanie z realizacji zajęć pozalekcyjnych –  (wszyscy nauczyciel)
14.  Sprawozdanie z pracy nauczyciela (wszyscy nauczyciele)
15.  Uzasadnienie wybranych podręczników (wszyscy nauczyciele)
16.   Arkusz samooceny dla nauczyciela (wg potrzeb)
UWAGA
Sprawozdanie należy złożyć osobiście do wicedyrektorów
w terminie 3 dni przed RP 
Dokument  winien być sporządzony wg wzoru, zgodnie z obowiązującymi kryteriami dokumentacji szkolnej.

INFORMACJA LOGOPEDY 

z  działań  podjętych  w roku szkolnym …
Nazwisko i imię:                                                                                              Liczba godzin tygodniowo:
	Lp.
	Rodzaje i efekty działań podjętych w zakresie realizacji następujących zadań:



	1.
	Przeprowadzanie badań wstępnych, w celu ustalenia stanu mowy uczniów, w tym mowy głośnej i pisma.
	

	2.
	Diagnozowanie 

logopedyczne oraz 

- odpowiednio do jego

 wyników – organizowanie

 pomocy logopedycznej.
	

	3.
	Prowadzenie terapii logopedycznej indywidualnej i w grupach dzieci, u których stwierdzono nieprawidłowości w rozwoju mowy głośnej

 i pisma.
	

	4.
	Organizowanie pomocy logopedycznej dla dzieci 

z trudnościami w czytaniu

 i pisaniu, przy ścisłej współpracy z pedagogami

 i nauczycielami prowadzącymi zajęcia korekcyjno-kompensacyjne.
	

	5.
	Organizowanie i prowadzenie różnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniów, rodziców i nauczycieli.
	

	6.
	Podejmowanie działań profilaktycznych zapobiegających powstawaniu zaburzeń komunikacji językowej, w tym współpraca z najbliższym środowiskiem ucznia.
	

	7.
	Wspieranie działań wychowawczych i profilaktycznych nauczycieli, wynikających z programu wychowawczego szkoły

 i programu profilaktyki.
	

	8.
	Inne,  podjęte działania nie wynikające bezpośrednio

 z przydziału obowiązków
	


………………………

     Data i podpis

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAŃ 
Zespołu Przedmiotowego
NAZWA ZESPOŁU:
PRZEWODNICZĄCY:

SKŁAD:

1. Ocena realizacji podjętych zadań:

	Zadanie
	Ocena stopnia realizacji


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Wnioski z realizacji zadań: 

1) .

2) .

3. Wnioski do pracy na przyszły rok szkolny:

1) .

2) .

4. Wnioski do ewaluacji:

A) Pracy szkoły/zadań

B) Wnioski do  ewaluacji dokumentów szkoły

…………………………..                                      

……………………………………………

           

     Data                                                    

                  Podpis przewodniczącego 
PODSUMOWANIE DZIAŁALNOŚCI ZESPOŁÓW PRZEDMIOTOWYCH
1. Ocena realizacji podjętych zadań:

	Zespół 
	Temat lekcji otwartej
	Temat szkolenia
	Ocena stopnia realizacji

	1. Edukacji Wczesnoszkolnej
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	Ogółem ilość 
	
	
	
	


2. Wnioski z realizacji zadań: 

1) .

2) .

3. Wnioski do pracy na przyszły rok szkolny:

1) .

2) .

4. Wnioski do ewaluacji:

A) Pracy szkoły/zadań

B) Wnioski do  ewaluacji dokumentów szkoły

…………………………..                                      

……………………………………………

           

     Data                                                    

                                   Podpisy
SPRAWOZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI BIBLIOTEKI

NAUCZYCIEL PROWADZĄCY:
LICZBA GODZIN: 

1. Ocena realizacji zadań:

	Zadanie
	Ocena realizacji zadań/   efekty

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Stan czytelnictwa:

I etap
	Klasa
	Liczba uczniów
	Liczba czytelników
	Liczba wypożyczeń
	Średnia na ucznia

	1a
	
	
	
	

	1b
	
	
	
	

	1c
	
	
	
	

	2a
	
	
	
	

	2b
	
	
	
	

	2c
	
	
	
	

	3a
	
	
	
	

	3b
	
	
	
	


II etap

	Klasa
	Liczba uczniów
	Liczba czytelników
	Liczba wypożyczeń
	Średnia na ucznia

	4a
	
	
	
	

	4b
	
	
	
	

	4c
	
	
	
	

	5a
	
	
	
	

	5b
	
	
	
	

	6a
	
	
	
	

	6b
	
	
	
	


III etap

	Klasa
	Liczba uczniów
	Liczba czytelników
	Liczba wypożyczeń
	Średnia na ucznia

	1a
	
	
	
	

	1a
	
	
	
	

	1c
	
	
	
	

	2a
	
	
	
	

	2b
	
	
	
	

	2c
	
	
	
	

	3a
	
	
	
	

	3b
	
	
	
	

	3c
	
	
	
	


3. Najlepsi czytelnicy:

4. Wnioski: 

1) .

2) .

………………………………..                                    

    
  …………………………………

                

Data                                                                           

   Podpis nauczyciela

Sprawozdanie nauczyciela z pracy dydaktycznej i wychowawczej

w roku szkolnym … 

Imię i nazwisko nauczyciela: 
	ZADANIA 
	EFEKTY

	Udział  w konkursach /zawodach
	Etap (
	Miejsce 
	Nazwisko i imię ucznia
	Nazwa  konkursu / zawodów

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	Zorganizowanie   konkursu /zawodów
	Etap 
	Termin /nazwa 

	
	
	

	Projekty własne
	Termin 
	Uczestnicy
	Nazwa 

	Opracowano, pozyskano środki  i wdrożono
	
	
	

	

	Imprezy szkolne
	Nazwa
	Termin / Uczestnicy

	Zorganizowanie, koordynowanie realizacji
	1. 
	

	
	2. 
	

	Pomoc uczniom 
	Nazwisko i imię ucz. /kl.
	Działania
	Efekty 

	z trudnościami
	
	
	

	zdolnym
	
	
	

	Modyfikowanie swojego systemu oceniania w celu pozytywnego wspierania ucznia (w jaki sposób/efekty)

	

	

	Doskonalenie  zawodowe
	Termin 
	Nazwa  
	Zgodność z potrzebami szkoły (tak/nie)

	Podyplomowe 
	
	
	

	Kursy kwalifikacyjne
	
	
	

	Kursy doskonalące
	
	
	

	Przeprowadzone szkolenia
	Termin 
	Forma / nazwa - tytuł

	RP
	
	

	Zespołu 
	
	

	Rodziców
	
	

	
	

	

	Praca w komisjach /zespołach
	Funkcja ((
	Nazwa 
	Wykonane zadanie

	Komisje 
	
	
	

	
	
	
	

	Zespoły 
	
	
	

	
	
	
	

	Zadania wynikające z kierunków polityki oświatowej państwa
	Sposób realizacji

	
	

	
	

	

	Inne sukcesy (innowacje, promocja szkoły w środowisku) / nazwa 
	Działania

	
	

	Twoje oczekiwania
	

	Propozycje zmian w funkcjonowaniu szkoły
	


( gminny  – G,     powiatowy  – P,    wojewódzki – W,    ogólnopolski  – O 
((  przewodniczący - P,   członek – C

Data, podpis……………………………………………………

SPRAWOZDANIE  Z REALIZACJI  ZADAŃ   PEDAGOGA SZKOLNEGO

w roku szkolnym ……………………..
1. Ocena stopnia realizacji podjętych działań wynikających z planu pracy:

	Podjęte działania
	Ocena efektywności działań

	
	

	
	

	
	


2.  Ocena stopnia realizacji podjętych działań nie wynikających z planu pracy:

	Podjęte działania
	Ocena efektywności działań

	
	

	
	


3. ocena działań we współpracy z instytucjami wspierającymi pracę szkoły w zakresie wychowania i opieki:

	Podjęte działania
	Ocena efektywności działań

	
	

	
	

	
	


4.  Ocena działań wynikających ze współpracy z PPP pod kątem form udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej przez szkołę

· .
5. Wnioski z realizowanych zadań: 

· .

· .

6. Propozycje wniosków do pracy w następnym roku szkolnym:

A) wnioski do plany pracy szkoły

· .

B) wnioski do ewaluacji programu wychowawczego i profilaktyki

· . 
C) wnioski do planu pracy pedagoga

· .

· . 
D) wnioski do pracy w ramach współpracy z instytucjami wspierającymi działania szkoły

· .
…………………………                                                                         ……………………………………

       

 Data                                                                                                               Podpis

SPRAWOZDANIE  KLASYFIKACJI
w roku szkolnym ………………..
KLASA  ....................... WYCHOWAWCA: ..............................................................................

I.  Wyniki nauczania

	UCZNIOWIE
	LICZBA
	% uczniów
	w tym liczba 
	%

	
	
	
	Dz.
	Ch.
	Dz.
	Ch.

	Stan w dniu klasyfikacji
	
	
	
	
	
	

	Klasyfikowani
	
	
	
	
	
	

	Nieklasyfikowani
	
	
	Nazwisko i imię:………….

(uzasadnienie w formie załącznika)

	Promowani / ukończyli szkołę
	
	
	
	
	
	

	Niepromowani/ nie ukończyli
	
	
	
	
	
	

	Ukończyli szkołę z wyróżnieniem
	
	
	
	
	
	

	Bez ocen ndst.
	
	
	
	
	
	

	Z  ocenami ndst. – w tym z:
	
	
	
	
	
	

	     1 oceną ndst.
	
	
	
	
	
	

	     2 ocenami ndst.
	
	
	
	
	
	

	     3 i więcej ocenami ndst.
	
	
	
	
	
	

	Z dostosowywaniem wymagań eduk. (na podst. opinii PPP)
	
	
	
	
	
	


	Uczniowie z jedną oceną niedostateczną – uzasadnienie w formie załącznika

	Lp.
	Nazwisko i Imię
	Przedmiot

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Uczniowie z dwiema ocenami niedostatecznymi- uzasadnienie w formie załącznika

	Lp.
	Nazwisko i Imię
	Przedmioty

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Uczniowie z trzema i więcej ocenami niedostatecznymi- uzasadnienie w formie załącznika

	Lp.
	Nazwisko i Imię
	Przedmioty

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


II.  Oceny z zachowania:

	Zachowanie
	wz
	bdb
	db
	pop
	ndp
	ng

	Ilość uczniów
	
	
	
	
	
	

	Uczniowie z oceną naganną
	Nazwisko i imię
	Uzasadnienie w formie załącznika

	
	
	

	Uczniowie z oceną wzorową
	Nazwisko i imię
	
	

	
	


	Uczniowie wyróżnieni (średnia powyżej 4,75 i wzorowe lub bardzo dobre zachowanie)

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Średnia ocen

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	


	
	Ogółem 
	Ch.
	Dz.

	Stan  klasy
	
	
	

	Średnia ocen klasy
	
	
	

	% uczniów
	
	


III. Frekwencja.

	Stan 

klasy
	Suma godzin obecnych
	Suma godzin nieobecnych
	Usprawie-dliwionych
	Nieuspra-wiedliwionych
	% 

obecności

	
	
	
	
	
	


Wykaz uczniów mających najniższą frekwencję:

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Ilość  godzin nieobecnych
	Przyczyny nieobecności

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


IV. Charakterystyka klasy

	Rodzaj 
	Zajęcia wyr. 
	Koła zaint.
	Rewalidacja 
	Dożywianie 
	Dowóz 
	Opinie ppp.

	Ilość uczniów 
	
	
	
	
	
	

	% uczniów klasy
	
	
	
	
	
	


Osiągnięcia  klasy:

· .
· .

Wnioski do pracy:

1) .
2) .

……………………………..                                                                   ………………………………………..
Miejscowość, data

                                                     Podpis wychowawcy
SPRAWOZDANIE  KLASYFIKACJI – EDUKACJA WCZESNOSZKOLNA
w roku szkolnym ………………..

KLASA  ....................... WYCHOWAWCA: ..............................................................................

I.  Wyniki nauczania

	UCZNIOWIE
	LICZBA
	% uczniów
	w tym liczba 
	%

	
	
	
	Dz.
	Ch.
	Dz.
	Ch.

	Stan w dniu klasyfikacji
	
	
	
	
	
	

	Klasyfikowani
	
	
	
	
	
	

	Nieklasyfikowani
	
	
	Nazwisko i imię:………….

(uzasadnienie w formie załącznika)

	Promowani
	
	
	
	
	
	

	Niepromowani
	
	
	Nazwisko i imię:………….

(uzasadnienie w formie załącznika)

	Z dostosowywaniem wymagań eduk. (na podst. opinii PPP)
	
	
	
	
	
	


	Uczniowie wyróżniający się w nauce

	Lp.
	Nazwisko i imię
	osiągnięcia

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	


II.  Zachowanie uczniów
	Zachowania pozytywne

	Nazwisko i imię
	Opis zachowania, powód nagrody/wyróżnienia

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	Zachowania społecznie nieakceptowalne

	Nazwisko i imię
	Opis zachowania

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	


III. Frekwencja
	Stan  klasy
	Suma godzin obecnych
	Suma godzin nieobecnych
	Usprawie-dliwionych
	Nieuspra-wiedliwionych
	% 

obecności

	
	
	
	
	
	

	Uczniowie z najwyższą frekwencją/nazwisko i imię
	


IV. Charakterystyka klasy

	Rodzaj 
	Zajęcia wyr. 
	Koła zaint.
	Rewalidacja 
	Dożywianie 
	Dowóz 
	Opinie ppp.

	Ilość uczniów 
	
	
	
	
	
	

	% uczniów klasy
	
	
	
	
	
	


Osiągnięcia  klasy:

· .

· .

Rodzice

Udział rodziców w zebraniach: ……………. ( wynik w %)
Inicjatywy rodziców, opis działań:
………………………………………..

Wnioski do pracy w przyszłym roku szkolnym:

1) .

2) .

……………………………..                                                                   ………………………………………..

Miejscowość, data

                                                     Podpis wychowawcy
SPRAWOZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI  SAMORZĄDU UCZNIOWSKIEGO

za rok szkolny …….............
1. Nauczyciel opiekun: …………………………………..

2. Ilość odbytych spotkań: ………………………………

3. Ocena realizacji zadań:

	Zadania
	Ocena efektywności na rzecz rozwijania samorządności uczniów

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Wnioski: 

· .

· .

……………………………….                                                    ……………………………………..

         

        Data                                                                               Podpis opiekuna
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAŃ ZAWARTYCH 
W PROGRAMIE WYCHOWAWCZYM

w …...... etapie edukacji
1. Ocena realizacji podjętych zadań:

	Zadanie
	Ocena stopnia realizacji

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Wnioski: 

· .

· .

· .

…………………………..                                                              ……………………………………………

            
    Data                                                                                    Podpisy członków zespołu
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZAJĘĆ
DYDAKTYCZNO-WYRÓWNAWCZYCH

za rok szkolny 
Klasa:………………………..

Nauczyciel prowadzący: …………………………..

Liczba godzin zajęć w tygodniu: ……………..

	Liczba zapisanych uczniów
	Liczba uczniów ze wskazaniami PPP
	Liczba uczniów bez opinii PPP
	Frekwencja

	
	
	
	


1. Stopień realizacji celów: 

· .

· .

2. Wnioski: 

· .

· .

· .

3. Wniosek o zakończeniu udzielania pomocy.

	Nazwisko i imię ucznia
	Klasa
	Osoba wnioskująca (rodzic, nauczyciel prowadzący)

	
	
	


4. Wniosek o objęciu   kolejnych uczniów zajęciami dydaktyczno-wychowawczymi.

	Nazwisko i imię ucznia
	Klasa
	Przyczyna

	
	
	


……………………………                                                                                                 ………………………………………………….

           Data                                                                                                            Podpis nauczyciela prowadzącego

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH 

za rok szkolny
1. Rodzaj zajęć/nazwa:
2. Imię  i nazwisko prowadzącego:
	Liczba uczestników
	Liczba godzin zrealizowanych
	Liczba godzin niezrealizowanych (przyczyna)
	Frekwencja

	
	
	
	


1. Stopień realizacji celów: 

· .

· .

2. Wnioski:
· .

· .

…………………………………                                                …………………………………….

               

   Data                                                                                Podpis nauczyciela

Podsumowanie wycieczek szkolnych

w roku szkolnym…

	Lp.
	Trasa
	Ilość dni
	klasa
	Ilość uczestników
	% uczniów szkoły

	I etap edukacji

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	Ogółem 
	
	
	
	
	

	II etap edukacji

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	Ogółem 
	
	
	
	
	

	III etap edukacji

	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	
	

	Ogółem 
	
	
	
	
	

	Razem 
	
	
	
	
	


Podpis odpowiedzialnych za opracowanie………………………………………………………………………….

W prezentacji umieścić kilka zdjęć z wycieczek organizowanych na podsumowanie etapu edukacji:

1. TORUŃ – 1 etap kl.3

2. KRAKÓW – 2 etap, kl.4-6

3. SŁOWACJA -3 etap, gimnazjum

Uzasadnienie wybranych podręczników

1. Nazwisko i imię nauczyciela:
2. Nauczany przedmiot:
3. Zestaw podręczników na trzyletni okres kształcenia:

Rok szkolny 
	Tytuł podręcznika
	Autorzy
	Wydawca
	Nr dopuszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Rok szkolny 

	Tytuł podręcznika
	Autorzy
	Wydawca
	Nr dopuszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                    Rok szkolny 

	Tytuł podręcznika
	Autorzy
	Wydawca
	Nr dopuszczenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Uzasadnienie wyboru podręczników:

	Kryteria
	Tak
	Częściowo

	1. Podręcznik przystosowany dydaktycznie i językowo do możliwości uczniów.
	
	

	2. Wysoka jakość wykonania umożliwiająca korzystanie z niego przez 3 lata.
	
	


       …………………….                                         


…………………………
                

   Data                                                                                                  Podpis nauczyciela

Arkusz samooceny dla nauczyciela

Czy uczysz efektywnie?

By określić, czy Twoja praca jest efektywna, przeczytaj poniższe stwierdzenia i zaznacz odpowiednie kwadraty posługując się skalą od 1 do 5, gdzie 1 oznacza – „z trudnością”, a 5 „z łatwością”.

	1. Potrafię tak przeprowadzić zajęcia, by sprostać określonym wynegocjowanym potrzebom uczniów.
	
1                 5



	2. Potrafię korzystać z różnych metod uczenia i tak wykorzystać warunki zewnętrzne, by zoptymalizować naukę.
	
 1                           5



	3. Potrafię tak planować zajęcia, że realizuję na nich zakładane cele.
	
 1                           5



	4. Potrafię efektywnie wykorzystywać środki dydaktyczne.
	
 1                           5



	5. Potrafię sobie dobrze radzić z grupą uczniów.
	
 1                           5



	6. Potrafię przekazywać konstruktywne informacje zwrotne i zachęcać uczniów do przyjmowania pozytywnej postawy wobec nauki.
	
 1                           5



	7. Potrafię przystosować mój sposób mówienia do potrzeb uczniów lub do określonej sytuacji.
	
 1                           5



	8. Jestem w stanie zaspokajać indywidualne potrzeby uczniów w czasie zajęć poprzez odpowiednie dostosowanie metod, treści, struktury oraz tempa nauki.
	
 1                           5



	9. Potrafię podtrzymywać mój entuzjazm dla wykładanego przeze mnie przedmiotu.
	
 1                           5



	10. Potrafię sobie radzić z trudnymi uczniami.
	
 1                           5



	11. Wypisz w kolejności od najważniejszej wszystkie dziedziny,
w których musisz rozwijać swoje umiejętności.
	
 1                           5


       ……………………..





                  ……………………………………….………..
Data 






                  czytelny podpis

Oświadczenie

Rodzic/prawny opiekun:   …………………………………………………………….……………,

nazwisko i imię rodzica
sprawując opiekę nad uczniem klasy  …..…       …………..……………………………………………

                                                                                                           nazwisko i imię ucznia

oświadczam, że zapoznałem się z liczbą nieobecności podopiecznego i konsekwencjami wynikającymi z dalszego opuszczania zajęć.

Dobrowolnie zobowiązuję się do ………………………………………………………………………………………………………………………………………./……… .

Data…………………………..

czytelny podpis……………………………………………..
